
verantwortlich Keno Schulz
Didaktischer Leiter (DL)

Fortbildungsplanung 
und -durchführung - mit 

federführender Steuergruppe 
(hier kulturelle Bildung)

Heike Gläser

Genehmigung von
Fortbildungen

Qualitätssicherung und -entwicklung 
von Unterricht 

Lernbüros, Memoheft - delegiert an Heike Gläser
siehe Entwicklungsgruppe Julia Jürgens

Qualitätssicherung VERA und ZP 10
- delegiert an Christoph Müller

Außerschulische Lernorte - Kontaktpflege Kooperationen

Erinnerungskultur - Farhat  Qarizada

kulturelle Bildung - Claudia Stephan

Projekttage GL - Pascal Bacher, Farhat Qarizada

Organisation und Kontaktpflege Schüleraustausch 
mit Partnerschulen im Ausland

England: Jessica Simon

Frankreich: Christina Thiel

Leitung der
Fachkonferenzen delegiert an Heike Gläser

 Deutsch-Sarah Stöcker, Stv. Sabine Gaisbauer

Mathematik-Cathrin Strathmann, Stv. Christina Löwen

Englisch-Jessica Simon, Stv. Michael Tost

NW-Sarah Pfromm

Biologie: Dr. Gabriele Mai-Gebhardt

Chemie: Sarah Promm

Physik: Mario Mai

DG-______________________

Französisch-Vertreten durch: Christina Thiel, Paulien Laeremans

Latein-Christopher Bee-Colombo, Stv. Jecky Stankozi

Spanisch-Yvonne Gierling, Stv. Merve Acikgöz

Wirtschaft und Arbeitswelt - Pia Cippitelli und Tugba Kaya

Religion (KoKoRu)-Kira Ermert, Stv. Yvonne Gierling

Sport-Nanna Vogel, Stv. Jan Steinberg

Musik-Ulrike Hudelmayer

GL-Pascal Bacher, Stv. Jenni Eiteneuer

Kunst-Christopher Bee, Stv. Irina Buchholz

Felix-wird dieses Jahr als Entwicklungsgruppe geführt

Pädagogik-Deniz Börekci, Stv. Nicole Nießen

Schulentwicklungsgruppen - delegiert an Claudia Stephan

Die Gruppenleitungen gehören zugleich der Steuergruppe
unserer Schule an.

Kulturelle Bildung - Claudia Stephan

Digitalisierung - Stephan Schmitz

BNE - Dr. Gabriele Mai-Gebhardt

MINT - Katia Hripin, Mario Mai

Felix - Alexandra Dähling

Projektorientierung - Sarah Stöcker

Lernbüros gestalten - Julia Jürgens

Ernst-Moritz-Roth - Julian Klein

 Ausbildung (LAA, Praktika)
Deniz Börekci

Jana Laufenberg

Netzwerkarbeit

Blick über den Zaun - Nicole Nießen, Sarah Pfromm

LIGA NRW (QuLGet)- Heike Gläser, Sarah
Stöcker, Birte Schäfer

Beratungsteam - Delegiert an: Claudia Stephan

 Rosbach
- Julia Jürgens
- Irina Buchholz

Herchen
- Claudia Stephan
- Jecky Stankozi
- Annalisa Gottmann

Keno Schulz
komm. Schulleitung 

Fortbildungskonzept mit DL

Leitung der 
Personalangelegenheiten

Besetzung der
Beförderungsstellen (Kegelstellen)

Verbeamtung - Revision

Auswahlkommission 
GE Windeck

Deniz Börekci, Stv. Jennifer Eiteneuer - LK

Katia Hripin - AfG

Diana Blech - SchuKo

Genehmigung von Sonderurlaub

Leitung der
Lehrerkonferenzen

Arbeits- und
Gesundheitsschutz

Sicherheitsbeauftragte

Rosbach: Michael Tost, Jennifer Eiteneuer, Merve Acikgöz

Herchen: Julian Klein, Matthias Kolz

Gefahrenstoffbeauftragter

Matthias Kolz

Brandschutzbeauftragter

Matthias Ermert

Koordination Inklusion - Muriel Poll

Rosbach-Muriel Poll, Jasmin Jünger

MPT: Daniela Kaiser

MPT: Björn Brühan

Herchen-Sarah Thomas

MPT: Matthias Meyka

MPT: Mirhiban Altin

 Kooperation mit Förderschulen

Kommunikation nach Außen:

Oberste Schulaufsicht - Ministerium

Obere Schulaufsicht - Bez.Reg. Köln

Untere Schulaufsicht - Schulamt Siegburg

Pressearbeit + Homepage - Björn Ehrler

Florian Nohl - Rosbach

Stephan Schmitz - Herchen

Instagram Kanal (Kultur) - Kira Ermert

Leitung der Schulkonferenz

Mitglieder des Eilausschusses
Christian Heimbach

Björn Ehrler
Sven Nieuwenhuizen

Mitglieder Eltern
 Herr de Mik  (Schulpflegschaftssitzender)

 Herr Schröder
Frau Gerritzen

Frau Mikus
Herr Heimbach

Herr Meckel

Vertretung:
1. Frau Sauerzapfe
2. Frau Heimbach

3. Frau Blume
4. Frau Sauerland

5. Frau Ehrler
6. Frau Brüß

Mitglieder Lehrer
Claudia Stephan

Björn Ehrler
Merve Acikgöz
Julia Jürgens
Nanna Vogel
Kira Ermert

Vertretung:
Julian Klein
Muriel Poll

Farhat Qarizada
Deniz Börekci

Alexandra Dähling
Katia Hripin

Mitglieder Schüler*innen
Sven Nieuwenhuizen

Jasmin Schröder
Julia Feld

Diana Blech
Elina Scheef

Luca Schröter

Vertretung:
Leon Roberts

 

Aufnahmen von Schüler:innen delegiert an die
 Abteilungsleitungen I / II / III in Rücksprache

Leitung von
Teilkonferenzen §53 (3) 4 und 5

in vorheriger Absprache mit Dez. 48

Mitglieder Lehrer
Muriel Poll

Jennifer Eiteneuer
Florian Nohl
Vertretung:
Adelin Ameti
Michael Tost

Elternvertretung
Frau Sauerland

Vertretung
Frau Zöller

Frau Heimbach

verantwortlich Keno Schulz
Stellvertretender Schulleiter (StSL)

Kommunikation mit 
 Schulträger erst nach Rücksprache mit SL 

Fachvorsitze

Hallenbelegung / Schwimmzeiten - Nanna Vogel

Projekte, Kooperationen

Berufsorientierung

Statistiken für MSB, QUA-LiS
und Bez.Reg.: 

Christoph Müller, Lorenz Jirzik, Birte Schäfer

Orgaleitung - Lorenz Jirzik (Raumverteilung, Mehrarbeit, Statistik, 
Wiedereingliederung, Beratung Unterrichtsverteilung) 

in Rücksprache mit SL

Rosbach - Birte Schäfer

 Herchen - Aileen Bednarz, Matthias Kolz

Vertretungsplanung - Lorenz Jirzik, Aileen Bednarz,
Birte Schäfer, Matthias Kolz

Bücherverwaltung 
Rosbach: Daniela Kaiser, Jasmin Jünger

Herchen: Lisa Alt, Annalisa Gottmann

Koordination Sozialpädagogische
Arbeit

Björn Ehrler

Christoph Müller: Verantwortung für die
ordnungsgemäße Erstellung der

Zeugnisse

Finanzen der GE-Windeck

Koordination des nichtpädagogischen
Personals

Schulverwaltung - Koordination Sebastian Schwan

Schulverwaltungsassistent - Sigi Vogel

Aufgaben für das Kollegium

Schülerverwaltung SchILd

Sekretariate

Rosbach
Petra Reinhardt

Herchen
Manuela Reinhardt

Hausmeister

Rosbach-Michael Solbach - delegiert an Heike Gläser

Herchen-Matthias Ermert - delegiert an Christoph Müller

Gebäudeverwaltung Keno mit Heike (R) und Nicole (H)

Zusammenarbeit 
Gebäudemanagement mit

Schulträger

Inventar

Sicherheitsbeauftragte

Rosbach: Michael Tost, Merve
Acikgöz, Jenni Eiteneuer

Herchen: Julian
Klein, Matthias Kolz

Brandschutzbeauftragter

Matthias Ernert

Abteilungsleiterin I
Heike Gläser

Rosbach (AL I)

Leitung der Jahrgänge 5-7

Leitung der Standortbesprechungen (Rosbach)

Jahrgangsleitungen

Team 5 - Birte Schäfer

Team 6 - Michael Tost

Team 7 - Sarah Stöcker

Qualitätssicherung 5-7

Überprüfung der Klassenarbeiten 5-7

Überprüfung der Klassenbücher 5-7

Koordination Berufspraktika 7 mit Florian Nohl

inhaltliche und organisatorische
Vorbereitung von Projekten

Organisation der WP I Wahlen

Disziplinarmaßnahmen

Pädagogisches Gespräch -
Durchführung und

schriftliche Dokumentation in der Schülerakte
(Verantwortet durch Klassenleitungen)

§53 (3) 1-3: vorherige schriftliche Dokumentation durch Klassenlehrkräfte,
anschließende Ladung und Durchführung durch AL

Organisation des "Tages der offenen Tür" 
Heike Gläser mit Lorenz Jirzik

Organisation des Vorlesetages:
Sarah Stöcker, Cathrin Strathmann

Verantwortung für die
ordnungsgemäße Erstellung der

Zeugnisse

Qualitätssicherung der
Leistungsbewertung und Beratung der unterrichtenden

Fachkräfte

Klassen- und
Jahrgangsstufenbesprechungen in
Absprache mit den Teamleitungen / 

Klassenlehrkräften

Aufnahmegespräche Jhg. 5-7

Klassen- und
Kurszusammensetzung in

Absprache mit SL

Leitung der Quartals- und
Zeugniskonferenzen der

Jahrgangsstufe

Beratung und Information der
Eltern der Abteilung

Mitarbeit in der
Unterrichtsverteilung / -organisation

Kontaktpflege mit den 
abgebenden Grundschulen

Besuch der
Grundschulen

Elterninfoabende

Austausch mit den
abgebenden Grundschulen

Abteilungsleiter II
Christoph Müller
Herchen (AL II)

Leitung der Jahrgänge 8-10

Leitung der Standortbesprechungen (mit AL III)

Jahrgangsleitungen

Team 8 - Yvonne Gierling

Team 9 - Stephan Schmitz

Team 10 - Kira Ermert

Qualitätssicherung der
Leistungsbewertung und

Beratung der unterrichtenden
Fachkräfte

Qualitätssicherung 8-10

Überprüfung der Klassenarbeiten 8-10

Überprüfung der Klassenbücher 8-10

Koordination Berufspraktika 8-10

inhaltliche und organisatorische
Vorbereitung von Projekten

Orga der Wahl zur
zweiten / dritten Fremdsprache

Ende Jg. 10

Disziplinarmaßnahmen

Pädagogisches Gespräch -
Durchführung und

schriftliche Dokumentation in der Schülerakte
(Klassenleitungen)

§53 (3) 1-3: vorherige schriftliche Dokumentation durch Klassenlehrkräfte,
anschließende Ladung und Durchführung durch AL

Organisation und Durchführung der
Ergänzungsfachwahlen

Verantwortung für die
ordnungsgemäße Erstellung der

Zeugnisse (mit Ausnahme der Abschluss- 
und Abgangszeugnisse)

Klassen- und
Jahrgangsstufenkonferenzen in

Absprache mit den
Klassenlehrkräften

Aufnahmegespräche Jhg. 8-10

Laufbahnberatung

Koordination Studium- und 
Berufsorientierung (StuBo)

- Florian Nohl

Leitung der Quartals- und
Zeugniskonferenzen der

Jahrgangsstufe

Klassen- und
Kurszusammensetzung in

Absprache mit SL

Beratung und Information der
Eltern der Abteilung

Mitarbeit in der
Unterrichtsverteilung / -organisation

Organisation und Durchführung ZAP 10

Organisation und
Durchführung VERA 8

Abteilungsleitung III
Nicole Nießen

Herchen (AL III)

Leitung der Jahrgänge 11-13

Leitung der Standortbesprechungen (mit AL II)

Jahrgangsleitungen

Team EF - Deniz Börekzi, Sebastian Schwan

Team Q1 - Aileen Bednarz, Matthias Kolz

Team Q2 - Claudia Stephan, Jan Steinberg, Inge Büter

Qualitätssicherung der
Leistungsbewertung und

Beratung der unterrichtenden
Fachkräfte

Durchführung von
oberstufenbezogenen

Konferenzen und
Dienstbesprechungen

Beratung der in der Oberstufe
unterrichtenden Lehrkräfte

Durchführung der
Informationsveranstaltungen für Eltern

und Schüler

Einzelberatung in schwierigen
Fällen in Zusammenarbeit mit den

Beratungslehrkräften

Qualitätssicherung 11-13

Überprüfung
der Kurshefte

Überprüfung der
Klausuren 11-13

Koordination der Organisation und
Auswertung der Wahlvorgänge

Koordination der Kontrolle
von Schullaufbahnen

Abstimmung der Planung
außerunterrichtlicher Veranstaltungen

Koordination der
Klausurplanung und

Organisation der
Nachschreibtermine

Betreuung und Ausgabe des
Informationsmaterials zur Facharbeit,

Durchführung der Wahl und Zuteilung zu den
Kursen

Erfassung der
Kursabschlussnoten und der

Wahrnungen

Organisation und Durchführung
der Projektkurswahlen

Koordination KAoA in
Zusammenarbeit mit StuBo

Laufbahnberatung
(Studium und Beruf)

Pascal Bacher

Friederike Fallier-Willms

Koordination der Arbeit der Beratungslehrkräfte

Mitarbeit in der Kurseinrichtung und 
Unterrichtsverteilung

Organisation und
Durchführung des Abitur

Organisation der Zeugnis- und
Versetzungskonferenz / Anfertigung

aller Zeugnisse inkl. Abitur

Lehrerrat

Mario Mai

Pascal Bacher

Jan Steinberg

Deniz Börekci

Stephan Schmitz

Beauftragte für Gleichstellungsfragen

Kathia Hripin / Annalisa Gottmann

Geschäftsverteilungsplan der Gesamtschule Windeck

Schuljahr 2025/26

Im Krisenfall

Krisenteam Rosbach

Koordination: Heike Gläser
(Sabine Gaisbauer)

Beratungskräfte Schulsozialarbeit: 
Julia Jürgens, Irina Buchholz, Björn Ehrler

Organisation der Fach-/ Klassenlehrkräfte:
Heike Gläser (Sabine Gaisbauer)

Presseauskunft: Ausschließlich
Keno Schulz mit Dirk

Schneemann (Bez.Reg.)

Organisation für Einsatzwagen, Beschilderung:
Michael Solbach

Digitale Informationen:
Homepage: Björn Ehrler, Florian Nohl

IT - Informationen sichern (LMS) Birte Schäfer

Leitung Krisenteam: Keno Schulz

Krisenteam Herchen

Leitung Krisenteam: Keno Schulz

Koordination: Nicole Nießen
(Sebastian Schwan)

Beratungskräfte Schulsozialarbeit:
Claudia Stephan, Jecky Stankozi, Björn Ehrler

Organisation der Fach-/Klassenlehrkräfte:
Nicole Nießen (Sebastian Schwan)

Presseauskunft: Ausschließlich 
Keno Schulz in Absprache mit Dirk 

Schneemann (Bez.Reg.)

Organisation für Einsatzwagen, Beschilderung:
Matthias Ermert

Digitale Informationen:
Homepage: Björn Ehrler, Stephan Schmitz

IT - Informationen sichern (LMS) Birte Schäfer


